
 Berichts- und Rechnungsablage Grundakten 
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KESB  
Entscheid, Anhörungs- und Gesprächsprotokoll 

 

2 
 

Korrespondenz 

 

3 
 

Bericht 
Bericht Beistandsperson, Institution, Schule, Ausbildung, Arbeit, 
Standortprotokolle, usw. 
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Entschädigungsformular, Checkliste 
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Krankenkassenunterlagen 
Krankenkassenpolice, Kostenzusammenstellung (Steuerbestäti-
gung) 

 

6 
 

Weitere Policen 
Hausrat- und Privathaftpflichtversicherung, Lebens- und Renten-
versicherung, usw. 
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Verfügungen der Sozialversicherungen 
IV1 / AHV2, EL3, BVG4 / UVG5, HE6, PV7, Taggelder 
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Vergütungen von Krankheitskosten der EL 
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Steuern 
Steuererklärung, definitive Steuerveranlagung, Kontoauszug  
Steuern 
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Verträge 
Mietvertrag, Heimvertrag, Darlehensvertrag 
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Diverses 
Liegenschaftsabrechnung, Erbengemeinschaftsabrechnung,  
Nutzniessung, usw. 
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Wichtige Dokumente 
Öffentliche Urkunde, Ausweis 

 
11 Invalidenversicherung 
2 Alters- und Hinterlassenenversicherung 
3 Ergänzungsleistungen 

4 Bundesgesetz über die berufliche Alters-, Hinter-
lassenen- und Invalidenversicherung 
5 Unfallversicherungs-Gesetz 

6 Hilflosenentschädigung 
7 Prämienverbilligung 
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