/entrum wr Soziales

KESB Kindes- und Erwachsenenschutzbehorde

Formen der Berichts- und Rechnungsablage flr private
Beistandspersonen

A. eB&R erleichterte Berichts- und Rechnungsablage ohne Buchhaltung
(ausschliesslich fiir Angehorige im Sinne von Art. 420 ZGB mdglich)

Voraussetzungen:

¢ In der Regel in einer Institution lebt bzw. mindestens in eine Tagestruktur (Institution,
Tagesbetreuung, oder &hnliches) eingebunden ist;

e Das durch die Beistandsperson verwaltete Vermdgen in der Regel weniger als
CHF 100‘000.00 betragt;

o Der Zahlungsverkehr Uber ein einziges auf die verbeistandete Person lautendes Bank-
konto abgewickelt wird.

Rechnungsform:

Es mussen lediglich die detaillierten Bankkonten- und Depotausziige samtlicher auf die
verbeistandete Person lautenden Konten fir die Dauer der gesamten Berichtsperiode
(12 oder 24 Monate) eingereicht werden, aus denen die Zahlungsempfanger und
Zahlungsabsender ersichtlich sind. Zusatzlich sind alle aktuellen und wahrend der
Berichtsperiode ergangenen Verfligungen/Policen der Sozialversicherungen betreffend
Renten, Ergéanzungsleistungen, EL-Ruckerstattungen von Krankheitskosten, Hilflosenent-
schadigungen, Krankenversicherung usw. einzureichen.

Berichtsform:

¢ Gemass Berichtsvorlage;

o Erganzt mit Standortprotokoll der Institution;

e Lebt die Person in keiner Institution, ist ein ausfuhrlicher Bericht zu verfassen oder die
KESB wird einen Termin flr ein Gespréach oder einen Besuch ansetzen.

B. B&R ohne doppelte Buchhaltung

Voraussetzungen:

o Verbeistandete Person in der Regel in einer Institution lebt bzw. mindestens in eine
Tagestruktur (Institution, Tagesbetreuung, oder ahnliches) eingebunden ist;

o Die finanziellen Verhaltnisse der verbeistédndeten Person einfach und tibersichtlich sind
(in der Regel max. zwei Konten und max. 2 - 3 Wertschriftenpositionen im Bankdepot);

o Der Zahlungsverkehr tber ein einziges auf die verbeistandete Person lautendes Bank-
konto abgewickelt wird.



Rechnungsform:

Anhand der Bankkontenauszige ist in der Regel eine Einnahmen- und Ausgabenrech-
nung nach Rubriken (Vorlage Kassenjournal) zu fiihren. Die Unterlagen sind mit allen
Bankkonten- und Depotauszigen fir die gesamte Dauer der Berichtsperiode sowie samt-
lichen Belegen des Zahlungsverkehrs chronologisch abgelegt einzureichen. Zuséatzlich
sind alle aktuellen und wahrend der Berichtsperiode ergangenen Verfligungen/Policen der
Sozialversicherungen betreffend Renten, Erganzungsleistungen, EL-RUckerstattungen
von Krankheitskosten, Hilflosenentschadigungen, Krankenversicherung sowie weitere
wichtige Dokumente und Vertrage einzureichen.

Berichtsform:
o Ausfuhrlicher Bericht gemass Vorlage;
e Eventuell in Erganzung mit Standortprotokoll der Institution.

C. B&R mit doppelter Buchhaltung

Voraussetzungen:

Die verbeistandete Person hat komplexere Vermdgensverhaltnisse (z.B. Beteiligung oder
Nutzniessung an Liegenschaften oder Erbschaften, hohes Vermdgen, mehrere Bankver-
bindungen und Konten, mehr als drei Wertschriftenpositionen im Bankdepot usw.).

Rechnungsform:

In diesen Fallen hat die Beistandsperson der KESB mindestens alle zwei Jahre eine voll-
standige (doppelte) Buchhaltung einzureichen. Die Rechnungsunterlagen umfassen Bi-
lanz und Erfolgsrechnung, Buchhaltungskontoausziige, Buchungsjournal, alle Bankkon-
ten- und Depotausziige fiir die gesamte Dauer der Berichtsperiode sowie samtlichen Be-
lege des Zahlungsverkehrs chronologisch abgelegt. Im Weiteren sind alle aktuellen und
wahrend der Berichtsperiode ergangenen Verfligungen/Policen der Sozialversicherungen
betreffend Renten, Erganzungsleistungen, EL-Riickerstattungen von Krankheitskosten,
Hilflosenentschadigungen, Krankenversicherung sowie weitere wichtige Dokumente und
Vertrage einzureichen.

Berichtsform:
e Ausfuhrlicher Bericht gemass Vorlage;
e Eventuell in Erganzung mit Standortprotokoll der Institution.

Die Erstellung der Buchhaltung kann auch im Auftrag vergeben werden. Zum Beispiel bei
Stiftung Contenti, Stiftung Rodtegg, Zentrum fur Soziales Berufsbeistandschaft usw. Bei
Fragen kontaktieren Sie bitte die Fachstelle Privatbeistande.

6280 Hochdorf, Marz 2024



